
 

 

 

 

 

อ ำนำจหน้ำที ่
  อ ำนำจหน้ำที่ของเทศบำลต ำบลท่ำใหญ่ มีอ ำนำจหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติเทศบำล พ.ศ. 2496 แก้ไข

เพิ่มเติมถึง(ฉบับที่ 14) พ.ศ. 2562 ได้ก ำหนดอ ำนำจหน้ำที่ของเทศบำลไว้เป็น 2 ส่วน ประกอบด้วย มำตรำ 50 และ

มำตรำ 51 และอ ำนำจหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2542 หมวด 2 กำรก ำหนดอ ำนำจหน้ำที่ในกำรจัดระบบกำรบริกำรสำธำรณะ มำตรำ 16 ดังตอ่ไปนี ้

  มำตรำ 50 ภำยใต้บังคับแหง่กฎหมำยเทศบำลต ำบลมีหน้ำที่ตอ้งท ำในเขตเทศบำล ดังตอ่ไปนี ้

1. รักษำควำมสงบเรียบร้อยของประชำชน 

2. ให้มแีละบ ำรุงทำงบกและทำงน้ ำ 

3. รักษำควำมสะอำดของถนน หรอืทำงเดินและที่สำธำรณะ รวมทั้งกำรก ำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 

4. ป้องกันและระงับโรคติดต่อ 

5. ให้มเีครื่องใช้ในกำรดับเพลิง 

6. จัดกำร ส่งเสริมและสนับสนุนกำรจัดกำรศกึษำ ศำสนำ และฝกึอบรมให้แก่ประชำชน รวมทั้งกำร

จัดหรอืสนับสนุนกำรดูแลและพัฒนำเด็กเล็ก 

7. ส่งเสริมกำรพัฒนำสตร ีเด็ก เยำวชน ผู้สูงอำยุ และผู้บริหำร 

8. บ ำรุงศลิปะ จำรีตประเพณี เยำวชน ผู้สูงอำยุ และผู้บริกำร 

9. หน้ำที่อื่นตำมที่กฎหมำยบัญญัติใหเ้ป็นหนำ้ที่ของเทศบำล 

  กำรปฏิบัติตำมอ ำนำจหน้ำที่ของเทศบำลต ำบลต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชำชนโดยใช้วิธีกำร

บริหำรจัดกำรบ้ำนเมืองที่ดี และให้ค ำนึงถึงกำรมีส่วนร่วมของประชำชนในกำรจัดท ำ แผนพัฒนำเทศบำล กำรจัดท ำ

งบประมำณ กำรจัดซื้อจัดจ้ำง กำรตรวจสอบ กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนและกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำร ทั้งนี้      

ให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ ขอ้บังคับว่ำด้วยกำรนัน้และหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่กระทรวงมหำดไทยก ำหนด 

  มำตรำ 51 ภำยใต้บังคับแห่งกฎหมำย เทศบำลต ำบลอำจจัดท ำกิจกำรใดๆ ในเขตเทศบำล ดังต่อไปนี้ 

1. ให้มีน้ ำสะอำดหรือกำรประปำ 

2. ให้มโีรงฆ่ำสัตว์ 

3. ให้มตีลำด ท่ำเทียบเรือและท่ำข้ำม 

4. ให้มสีุสำนและฌำปนสถำน 

5. บ ำรุงและส่งเสริมกำรท ำมำหำกินของรำษฎร 



6. ให้มแีละบ ำรุงสถำนที่ท ำกำรพิทักษ์รักษำคนเจ็บไข้ 

7. ให้มีและบ ำรุงกำรไฟฟ้ำหรอืแสงสว่ำงโดยวิธีอื่น 

8. ให้มแีละบ ำรุงทำงระบำยน้ ำ 

9. เทศพำณิชย์ 

  อ ำนำจหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2542 หมวด 2 กำรก ำหนดอ ำนำจหน้ำที่ในกำรจัดระบบกำรบริกำรสำธำรณะ มำตรำ 16 ให้เทศบำล มี

อ ำนำจและหน้ำที่ในกำรจัดระบบกำรบริกำรสำธำรณะเพื่อประโยชน์ของประชำชนในท้องถิ่นด้วยตนเอง ดังนี้ 

1. กำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นของตนเอง 

2. กำรจัดให้มีและบ ำรุงรักษำทำงบก ทำงน้ ำ และทำงระบำยน้ ำ 

3. กำรจัดใหม้ีและควบคุมตลำด ท่ำเทียบเรือ ท่ำข้ำม และที่จอดรถ 

4. กำรสำธำรณูปโภคและกำรก่อสร้ำงอื่นๆ 

5. กำรสำธำรณูปกำร 

6. กำรส่งเสริม กำรฝึก และกำรประกอบอำชีพ 

7. กำรพำณิชย์ และกำรส่งเสริมกำรลงทุน 

8. กำรส่งเสริมกำรท่องเที่ยว 

9. กำรจัดกำรศกึษำ 

10. กำรสังคมสงเครำะห ์และพัฒนำคุณภำพชวีิตเด็ก สตรี คนชรำ และผูด้้อยโอกำส 

11. กำรบ ำรุงรกัษำศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 

12. กำรปรับปรุงแหล่งำชุนแออัดและกำรจัดกำรเกี่ยวกับที่อยู่อำศัย 

13. กำรจัดใหม้ีและบ ำรุงรักษำสถำนที่พักผอ่นหย่อนใจ 

14. กำรส่งเสริมกำรกีฬำ 

15. ส่งเสริมประชำธิปไตย ควำมเสมอภำค และสิทธิเสรีภำพของประชำชน 

16. กำรส่งเสริมกำรมีสว่นร่วมของรำษฎรในกำรพัฒนำท้องถิ่น 

17. กำรรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง 

18. กำรก ำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ ำเสีย 

19. กำรสำธำรณสุข กำรอนำมัยครอบครัว และกำรรักษำพยำบำล 

20. กำรจัดให้มแีละควบคุมสุสำนและฌำปนสถำน 

21. กำรควบคุมกำรเลี้ยงสัตว์ 

22. กำรจัดให้มีและควบคุมกำรฆ่ำสัตว์ 

23. กำรรักษำควำมปลอดภัย ควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยและกำรอนำมัย โรงมหรสพ และ

สำธำรณสถำนอื่นๆ 



24. กำรจัดกำร กำรบ ำรุงรักษำ และกำรใชป้ระโยชน์จำกป่ำไม้ ที่ดิน ทรัพยำกรธรรมชำติและ

สิ่งแวดล้อม 

25. กำรผังเมอืง 

26. กำรขนสง่และกำรวิศวกรรมจรำจร 

27. กำรดูแลรักษำที่สำธำรณะ 

28. กำรควบคุมอำคำร 

29. กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

30. กำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย กำรส่งเสริมและสนับสนุนกำรป้องกันและรักษำควำมปลอดภัยใน

ชีวติและทรัพย์สิน 

31. กิจกำรอื่นใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชำชนในท้องถิ่นตำมที่คณะกรรมกำรประกำศก ำหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส ำนักปลดัเทศบำล 

  มีภำระหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงำนธุรกำรสำรบรรณ กำรจัดทำแผนพัฒนำต ำบล กำรจัดทำร่ำงข้อบังคับ 

งำนประชุมสภำฯ กำรจัดท ำทะเบียนสมำชิก เทศบำล คณะผู้บริหำร งำนเลือกตั้ง กำรด ำเนินกำรตำมนโยบำยของ

รัฐบำล แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมกำรให้ค ำปรึกษำหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ กำรปกครองบังคับบัญชำ

พนักงำนเทศบำล และพนักงำนจ้ำงกำรบริหำรงำนบุคคลของ เทศบำลทั้งหมด กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรอนุญำต

ต่ำงๆ และปฏิบัติหน้ำที่อื่นที่เกี่ยวข้อง โดยมีกำรก ำกับดูแลกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจ ดังนี้ 

  หัวหนำ้สำนักปลัดเทศบำล (นักบริหำรงำนทั่วไป) ก ำกับดูแลภำรกิจตำมกำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยใน ดังนี้ 

ฝำ่ยอ ำนวยกำร (หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร (นักบริหำรงำนทั่วไป)) 

1.1 งำนธุรกำร และข้อมูลข่ำวสำร 

     - งำนกำรเจำ้หนำ้ที่ 

     - งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

     - งำนทะเบียนรำษฎร 

     - งำนกิจกำรสภำ 

     - งำนรอ้งทุกข์รอ้งเรียน 

     - งำนกฎหมำยและคดี 

     - งำนวินัย 

     - งำนเลือกตั้งและทะเบียนข้อมูล 

     - งำนแผนพัฒนำบุคลำกร 

     - งำนรัฐพิธี 

- งำนข้อมูลสำรสนเทศ และประชำสัมพันธ์ 

     - งำนสำธำรณสุข 

     - งำนสิ่งแวดล้อม 

     - งำนควบคุมและป้องกันโรค 

     - งำนสวนสำธำรณะ 

     - งำนอนุรักษ์แหล่งน้ ำและป่ำไม้ 

1.2 ฝำ่ยแผนงำนและงบประมำณ (หัวหนำ้ฝ่ำยแผนงำนและงบประมำณ (นักบริหำรงำนทั่วไป)) 

     - งำนวิเครำะห์นโยบำยและแผน 

     - งำนจัดทำงบประมำณ 

     - งำนติดตำมและประเมินผล 

     - งำนควบคุมภำยใน 

     - งำนตรวจสอบภำยใน 

     - งำนวิจัย ประสำนแผน 



กองคลัง 

  มีภำระหน้ำที่เกี่ยวกับกำรจัดท ำบัญชี และทะเบียนรับ-จ่ำยเงินทุกประเภท งำนเกี่ยวกับกำรเงิน กำรเบิก

จ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน กำรน ำส่งเงิน กำรฝำกเงิน กำรตรวจเงิน เทศบำล รวบรวมสถิติเงินได้ประเภทต่ำงๆ       

กำรเบิกตัดปี กำรขยำยเวลำเบิกจ่ำยงบประมำณ กำรหักภำษีและน ำส่งรำยงำนเงินคงเหลือประจ ำ กำรรับและจ่ำย

ขำดเงินสะสมของ เทศบำล กำรยืมเงินทดรองรำชกำร กำรจัดหำผลประโยชน์จำกสิ่งก่อสร้ำงและทรัพย์สิน 

ตรวจสอบงำนของจังหวัดและส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินกำรเร่งรัดใบส ำคัญและเงินยืมค้ำงชำระ กำรจัดเก็บภำษี 

กำรประเมินภำษี กำรเร่งรัดจัดเก็บรำยได้ กำรพัฒนำรำยได้ กำรออกใบอนุญำตและค่ำธรรมเนียมต่ำงๆ และปฏิบัติ

หนำ้ที่อื่นที่เกี่ยวข้อง โดยมีกำรก ำกับดูแลกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจ ดังนี้ 

ผูอ้ ำนวยกำรกองคลัง (นักบริหำรงำนกำรคลัง) ก ำกับดูแลภำรกิจตำมกำรแบ่งสว่นรำชกำรภำยใน ดังนี้ 

2.1 ฝำ่ยบริหำรงำนคลัง (หัวหนำ้ฝำ่ยบริหำรงำนคลัง (นักบริหำรงำนกำรคลัง)) 

     - งำนกำรเงนิและบัญชี 

     - งำนกำรเบิกจ่ำยเงนิ 

     - งำนทะเบียนและทรัพย์สิน 

     - งำนทะเบียนกำรควบคุมเบิกจ่ำยเงนิ 

     - งำนแสดงฐำนะทำงกำรเงิน 

     - งำนพัสดุ 

     - งำนภำษีอำกร ค่ำธรรมเนียมและค่ำเช่ำ 

     - งำนพัฒนำรำยได้ 

     - งำนควบคุมกิจกำรค้ำและค่ำปรับ 

    - งำนทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรำยได้ 

     - งำนแผนที่ภำษี 

     - งำนธุรกำร 

     - งำนเก็บรักษำเงิน 

     - งำนทะเบียนเบิกจ่ำยวัสดุครุภัณฑ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 



กองช่ำง 

  มีภำระหน้ำที่เกี่ยวกับกำรส ำรวจออกแบบและจัดท ำโครงกำรใช้จ่ำยเงินของ เทศบำล กำรอนุมัติเพื่อ

ด ำเนินกำรตำมโครงกำรที่ตั้งจ่ำยจำกเงินรำยได้ของเทศบำล งำนบ ำรุง ซ่อม และจ ำท ำทะเบียน สิ่งก่อสร้ำงที่อยู่ใน

ควำมรับผิดชอบของเทศบำล กำรให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับกำรจัดท ำโครงกำรและกำรออกแบบก่อสร้ำงแก่เทศบำล 

และหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง งำนควบคุมอำคำร กำรดูแลควบคุมปรึกษำซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ และปฏิบัติหน้ำที่อื่น

ที่เกี่ยวข้อง เกี่ยวข้องโดยมีกำรก ำกับดูแลกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจ ดังนี้ 

  ผูอ้ ำนวยกำรกองช่ำง (นักบริหำรงำนช่ำง) ก ำกับดูแลภำรกิจตำมกำรแบ่งสว่นรำชกำรภำยใน ดังนี้ 

3.1 ฝ่ำยส ำรวจและออกแบบ (หัวหนำ้ฝำ่ยส ำรวจและออกแบบ (นักบริหำรงำนช่ำง)) 

     - งำนส ำรวจและออกแบบ 

     - งำนประมำณรำคำ 

     - งำนเขียนแบบและออกแบบ 

     - งำนส ำรวจและแผนที่ 

     - งำนควบคุมกำรจ ำหน่ำยเชือ้เพลิง 

     - งำนควบคุมกำรขุดดินถมดิน 

     - งำนควบคุมกำรประกอบกิจกำรโรงงำน 

3.2 ฝำ่ยก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุง 

     - งำนก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุง 

     - งำนควบคุมกำรก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุง 

     - งำนดูแลและบ ำรุงรักษำทรัพย์สิน 

     - งำนไฟฟ้ำถนน 

     - งำนกิจกำรประปำ 

     - งำนธุรกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กองกำรศึกษำ ศำสนำ และวัฒนธรรม 

  มีภำระหน้ำที่เกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนทำงกำรศึกษำเกี่ยวกับกำรวิเครำะห์ วิจัย และพัฒนำหลักสูตร กำรแนะ

แนว กำรวัดผล กำรพัฒนำต ำรำเรียน กำรวำงแผนกำรศึกษำ ของมำตรฐำนสถำนศึกษำ กำรจัดบริกำรส่งเสริม

กำรศกึษำ กำรใชเ้ทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ กำรเสนอแนะเกี่ยวกับกำรศกึษำ กำรจัดบริกำรส่งเสริมกำรศกึษำ กำรใช้

เทคโนโลยีทำงกำรศกึษำ เพื่อน ำไปประกอบกำรพิจำรณำก ำหนดนโยบำย แผนงำน และแนวทำงกำรปฏิบัติในกำรจัด

กำรศึกษำ กำรเผยแพร่กำรศึกษำ กำรส่งเสริมงำนประเพณีท้องถิ่น กิจกรรมทำงศำสนำ งำนห้องสมุด กำรส่งเสริม

กำรกีฬำ และปฏิบัติหน้ำที่อื่นที่เกี่ยวข้อง เกี่ยวข้องโดยมีกำรก ำกับดูแลกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจ ดังนี้ 

ผูอ้ ำนวยกำรกองกำรศกึษำ (นักบริหำรงำนศกึษำ) ก ำกับดูแลภำรกิจตำมกำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยใน ดังนี้ 

4.1 ฝ่ำยบริหำรงำนกำรศกึษำ (หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรกำรศกึษำ (นักบริหำรงำนศึกษำ)) 

     - งำนข้อมูล 

     - งำนประสำนกิจกรรม 

     - งำนส่งเสริมกำรศกึษำ 

     - งำนข้อมูลพัฒนำกำรเด็ก 

     - งำนวิชำกำรและส่งเสริมพัฒนำกำรเด็ก 

     - งำนกิจกรรมศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 

     - งำนติดตำมและประเมินผล 

     - งำนส่งเสริมกำรศกึษำ 

     - งำนส่งเสริมศำสนำ 

- งำนส่งเสริมวัฒนธรรม 

     - งำนกีฬำและนันทนำกำร 

     - งำนส่งเสริมกำรท่องเที่ยว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กองสวัสดิกำรสังคม 

มีภำระหน้ำที่เกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนด้ำนสวัสดิกำรสังคม เกี่ยวกับกำรสังคมสงเครำะห์ กำรส่งเสริม

สวัสดิกำรเด็กและเยำวชน กำรพัฒนำชุมชน กำรจัดให้มีและสนับสนุนกิจกรรมศูนย์เยำวชน กำรให้ค ำปรึกษำ แนะนำ 

หรอืตรวจสอบเกี่ยวกับงำนสวัสดิกำรสังคม รวมถึงกำรปฏิบัติหน้ำที่อื่นที่เกี่ยวข้อง เกี่ยวข้องโดยมีกำรก ำกับดูแลกำร

ปฏิบัติงำนตำมภำรกิจ ดังนี้ 

ผูอ้ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม (นักบริหำรงำนสวัสดิกำรสังคม) ก ำกับดูแลภำรกิจตำมกำรแบ่งสว่น

รำชกำรภำยใน ดังนี้ 

5.1 ฝ่ำยสวัสดิกำรสังคมและพัฒนำชุมชน (หัวหน้ำฝ่ำยสวัสดิกำรสังคมและพัฒนำชุมชน (นักบริหำรงำน

สวัสดิกำรสังคม)) 

     - งำนสังคมสงเครำะห์ 

     - งำนส่งเสริมอำชีพและพัฒนำสตรี 

     - งำนเบีย้ยังชีพผูสู้งอำยุ 

     - งำนส่งเสริมและสนับสนุนควำมเข้มแข็งชุมชน 

     - งำนสงเสริมกำรเกษตร 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 


