
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

การป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ 

อ าเภอหนองบัวแดง  จังหวัดชัยภูมิ 

 

 



 

 

 

 

 

 

ค าน า 
 
    ด้วยปัจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อน เนื่องจาก

ความร้อนมากขึ้นแปรปรวนของภูมิอากาศโลกความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ  ประกอบกับการ

เปลี่ยนแปลงโครงสรา้งสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่

ในพืน้ที่เสี่ยงภัยเพิ่มความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติน เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัย

แล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัยการรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

รวมทั้งสาธารณภัยหรอือุบัติภัยต่างๆที่เกิดขึน้ 
 

  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความสาคัญเป็นอย่างยิ่งในการ
ช่วยเหลือ บรรเทาสาธารณภัยต่างๆ ที่เกิดขึ้น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอน
การปฏิบัติอย่างแท้ จงึจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพประสิทธิผล 

  ดังนัน้ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ จงึได้รวบรวมเนื้อหาสาระหน้าที่ลักษณะงานและ

ขั้นตอน การปฏิบัติงานด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจัดทาเป็นรูปเล่มไว้  เพื่อใช้เป็นคู่มือในการ

ปฏิบัติงานตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่างๆ จากผู้มีส่วนได้เสียในการปฏิบัติงาน

ตามภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ลักษณะงานและ

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสามารถน าไปปฏิบัติได้อย่าง

ถูกต้องรวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดรอ้นแก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 

 

 

 

 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ 
 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

สารบัญ 
หน้า 

คำน า 

สารบัญ 

หลักการและเหตุผล         ๑ 

วัตถุประสงค์          ๑ 

นิยามค าศัพท์          ๑ 

การจัดตัง้กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย     ๓ 

สถานที่ตั้ง          ๕ 

แนวทางปฏิบัติ          ๕ 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน        ๗ 

การอพยพ          ๙ 

ขั้นตอนการด าเนินงานด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน    ๑๓ 

ขั้นตอนการด าเนินงานด้านสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค      ๑๔ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ า กรณีส่งน้ าบริโภค-อุปโภค   ๑๕ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ าอเนกประสงค์     ๑๖ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน       ๑๗ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการช่วยเหลอืเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน    ๑๘ 

ขั้นตอนการปฏิบัติระงับเหตุอัคคีภัย        ๑๙ 

ภาคผนวก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

คู่มือการปฏบิัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

องค์การบรหิารส่วนต าบลท่าใหญ ่

๑. หลักการและเหตุผล 

  สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความ 

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง

โครงสรา้ง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมอืงอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เลี่ยง

ภัยมากขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เซ่น อุทกภัย วาตภัย 

ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของมนุษย์ เซ่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องค์กรปกครองส่วนห้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจ

ในการเข้าไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในล าดับแรกก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้

ความช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ ก าหนดให้องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นเป็น ผู้อ านวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นตน จึงถือเป็นภารกิจ

ส าคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณภัย และพัฒนา

ขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยภายหลังจากสถานการณภ์ัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค์ 

๑. เพื่อให้การด าเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหาร

ส่วนต าบลท่าใหญ่ มขีั้นตอน,หรอืกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อก าหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการ

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยที่ก าหนดไว้อย่างสม่ าเสมอและมีประสิทธิภาพ 

๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ 

สามารถลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลอืน้อยที่สุด 

๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างทั่วถึงและท้นเวลา  

๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 

๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามค าศัพท์ 

การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆที่ก าหนดขึ้นล่วงหน้าทั้ง 

ทางดา้นโครงสรา้งและที่มใิช่ดา้นโครงสรา้ง เพื่อลดหรอืควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 



 

 

 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆเพื่อหลีกเลี่ยงและลด 

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจ

ก่อใหเ้กิดสาธารณภยั 

การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ด าเนินการ 

ล่วงหน้าก่อนเกิดสาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับ

ผลกระทบจากสาธารณภัยได้อย่างทันการณ์และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและ 

การบริหารจัดการดา้นต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่าง

ยิ่งการเตรียมความพร้อมรับมอืและการฟื้นฟูบูรณะ 

การพืน้ฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพื้นฟูสภาพเพื่อท าให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับ 

ความเสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให ้

ผูป้ระสบภัยสามารถด ารงชีวติตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 

หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่น

ของรัฐ แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล องค์การ

บริหาร สว่นจังหวัด เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล และ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และ 

กรุงเทพมหานคร 

ผูบ้ัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแหง่ชาติ หมายถึง รัฐมนตรวี่าการ 

กระทรวงมหาดไทย 

รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแหง่ชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวง 

มหาดไทย 

ผูอ้ านวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูอ้ านวยการจังหวัด หมายถึง ผู้วา่ราชการจังหวัด 

รองผูอ้ านวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

ผู้อ านวยการอ าเภอ หมายถึง นายอ าเภอ 

ผู้อ านวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนต าบล นายกเทศมนตรี ผู้ช่วย

ผูอ้ านวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้

๒ 



 

 

 

ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 

กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ 

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพืน้ที่จังหวัด 

กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ 

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอ าเภอ และท าหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัย 

กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติ

ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุ

เมื่อเกิดสาธารณภัยขึน้ในพื้นที่ 

๔. การจัดตั้งกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่    

ท าหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อ านวยการท้องถิ่น และให้มีที่ท าการโดยให้ใช้ที่ท าการ/ส านักงานองค์การ 

บริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ เป็นส านักงานของผูอ้ านวยการท้องถิ่น มีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่

เป็นผู้อ านวยการ และมีปลัดและรองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ เป็นผู้ช่วยผู้อ านวยการ ก านัน 

ผูใ้หญ่บ้าน และภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิด

ขอบในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่และเป็นหน่วยเผชิญ

เหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพืน้ที่ 

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบล     

ท่าใหญ่ 

(๑) อ านวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดาเนินการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพืน้ที่องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ 

(๒) สนับสนุนกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่ งมีพื้นที่ติดต่อ หรือ

ใกล้เคียงหรอืเขตพื้นที่อื่นเมื่อได้รับการรอ้งขอ 

(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดขอบ รวมทั้ง 

ประสานความรว่มมอืกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขึ้นตอน 

๔.๒ โครงสรา้งและหน้าที่ของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วน

ต าบลท่าใหญ่ 

๓ 



 

 

 

๔.๒.๑ โครงสร้างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบล      

ท่าใหญ่ 

ประกอบด้วย ๕ ฝา่ย ได้แก่ 

(๑) ฝ่ายอ านวยการ ท าหน้าที่ อ านวยการ ควบคุมก ากับดูแลในการป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารใน

การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และ

ฝา่ยที่เกี่ยวข้องให้การตดิต่อเป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและเช่ือถือได้ตลอดเวลา 

(๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ท าหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัยการพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขึ้นตอนงาน 

ติดตามประเมินผล งานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดท าโครงการเกี่ยวกับ

การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ท าหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมิน 

สถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความ

เสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าว การรักษาความ

ปลอดภัยและการปฏิบัติการจติวิทยา 

(๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ท าหน้าที่ ส ารวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดท า

บัญชีผู้ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย 

เพื่อให้การสงเคราะหแ์ละฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านรา่งกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้ง

ด าเนนิการฟืน้ฟูบูรณะสิ่งที่ช ารุดเสียหายให้กลับคืนสูส่ภาพเดิม หรอืใกล้เคียงกับสภาพเดิมใหม้ากที่สุด 

(๔) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ท าหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่

ความรู้เกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย 

และความช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ  

๔.๓ การบรรจุก าลัง 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้ก าลังเจา้หน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่เป็นหลัก  

๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรอืเกิดสาธารณภัยขึน้ในพื้นที่ใด ให้กองอ านวยการป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ ์ปฏิบัติหนา้ที่ และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้พื้นที่โดยเร็ว และรายงาน

ให้ ผู้อ านวยการอ าเภอหนองบัวแดงทราบทันที 

 

 

๔ 



 

 

 

๕. สถานที่ตั้ง 

ตั้งอยู่ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ ๙/๑ หมู่ที่ ๑๐ บ้านโนนส าราญ ต าบล      

ท่าใหญ่ อ าเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูม ิ๓๖๒๑๐ 

๖. แนวทางปฏิบัติ 

 เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์

สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติให้องค์การบริหารส่วน

ท่าใหญ่ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเป็นเพื่อการป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนว

ทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดาเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่ก าหนดอย่างสม่ าเสมอเป็น

ประจ าเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพืน้ที่องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การป้องกันและลดผลกระทบ  

๑.๑ การวิเคราะหค์วามเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความส่อแหลมในเซตพืน้ที่ โดยพิจารณา

จากข้อมูลสถิตกิารเกิดภัยและจากการ วเิคราะหข์้อมูสภาพแวดล้อม

ต่าง ๆ 

- จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรยีมการด้านฐานข้อมูล

และระบบสารสนเทศ 

- จัดท าฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 

-พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอ้มูลด้านสาธารณภัยระหว่างหน่วยงานให้มี

ประสิทธิภาพและสามารถไข้งานได้ร่วมกัน 

-กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหนว่ยงานที่มีหน้าที่ปฏิบัติการ 

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และ

สร้างความตระหนักด้านการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ใหม้ีบทบาทในการรณรงคประชา

สัมพันธ์เพื่อปลูกฝังจติส านึกด้านความปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 

-  เผยแพรแ่ละเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ประชาชนเกี่ยวกับ

ความปลอดภัยในชีวติประจ าวัน 

- พัฒนารูปแบบและเนือ้หาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้ชัดเจน

เข้าใจงา่ยเหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมายแต่ละกลุ่มและเป็นที่

น่าสนใจ 

- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครอืข่ายในการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยทุกภาคส่วนทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน และอาสาสมัครต่างๆ 

มีสว่นร่วมในการรณรงคใ์นเรื่องความปลอดภัยอย่างตอ่เนื่อง 

 

 

๕ 



 

 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้าน

โครงสรา้งและ เครื่องหมาย

สัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพืน้ที่รองรับน้ าและกักเก็บน้ า 

- สร้างอาคารหรอืสถานที่เพื่อเป็นสถานที่หลบภัย ส าหรับพืน้ที่ที่การ
หนภีัยท าได้ยาก หรอืไม่มพีื้นที่หลบภัยที่เหมาะสมก่อสร้าง/ปรับปรุง

เส้นทางเพื่อการส่งก าลังบ ารุง หรือเส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้

การได้ 

๒. การเตรียมความพร้อม 

๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการ

ฉุกเฉิน 

- จัดท าคู่มอืและจัดท าแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน ส ารองของ
หนว่ยงานและมีการฝกึซ้อมแผน 

- จัดเตรียมระบบการตดิต่อสื่อสารหลักและสื่อสารสารส ารอง 

- ก าหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ขา่วสารแก่ ประชาชนและ
เจ้าหน้าที่ 

- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตอืนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัยให้

ประชาชนและเจ้าหน้าที่ได้รับทราบล่วงหน้า 

-จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยส าหรับคน

และสัตว์เลี้ยง 

- ก าหนดมาตรการรักษาความปลอดภัยความสงบเรียบร้อย รวมทั้ง
การควบคุม การจราจรและการสัญจรภายในเขตพืน้ที่ 

- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ผูป้ระสบภัย 

- จัดท าบัญชีรายช่ือคนที่ต้องช่วยเหลอืเป็นกรณีพิเศษ 

๒.๒ ด้านบุคลากร -จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย และก าหนดวิธีการปฏิบัติตามหนา้ที่และขั้นตอนต่างๆ วางระบบ
การพัฒนาศักยภาพและการฝึกอบรมบุคลากรด้านการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย  
- จัดท าบัญชีผู้เช่ียวชาญเฉพาะด้านต่าง ๆ หรอื เจา้หน้าที่จาก
หนว่ยงานและองค์กรที่เกี่ยวขอ้ง  
- การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย โดยการฝกึอบรมประชาชน 

๒.๓ ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ 
วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช ้
และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ที่
จ าเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที 
- จัดท าบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมอื วัสดุ อุปกรณ์ของ
หน่วยงานภาคีเครอืข่ายทุกภาคส่วน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมอื วัสดุอุปกรณ์ด้านสาธารณภัยให้
ทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมอืและอุปกรณ์ที่จะเป็นพืน้ฐานส าหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ ามันเชือ้เพลิงส ารอง/แหลง่พลังงานส ารอง 

๖ 



 

 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์ -จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย เขน่ สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา ผูน้ าชุมชน ฯลฯ 
-มอบหมายภารกิจความรับผดิชอบใหแ้ก่หน่วยงานนั้น  
-ก าหนดผูป้ระสานงานที่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของหน่วยงาน 

 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  

วัตถุประสงค์ 

๑. เพื่อด าเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็วหรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ 

ประสานความรว่มมอืจากทุกภาคส่วน 

๒. เพื่อรักษาชีวติ ทรัพย์สนิ และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

หลักการปฏิบัติ 

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน กองอ านวยการป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ หรือกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

อ าเภอหนองบัวแดง และหนว่ยงานที่เกี่ยวข้องด าเนนิการตามขึน้ตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบ่้าน/ขุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การแจ้งเหตุ ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝา่ยแจ้ง เตอืนภัยแจง้เหตุให้

ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบ่้าน/

ชุมชนและผู้อ านวยการท้องถิ่น/ผูท้ี่ผู้อ านวยการท้องถิ่น มอบหมาย

ทราบโดยทางวิทยุสื่อสาร/โทรศัพท์ 

-วิทยุสื่อสารความถี่ ๑๕๖.๐๐๐ MHz  

-โทรศัพท์สายด่วน ๑๖๖๙ เบอร์มือถอื ๐๘๗-๒๕๕๔๙๔๐ 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบ่้าน/ชุมมชน/  

อปพร./มิสเตอรเ์ตือนภัย/OTOS/อาสาสมัครต่างๆ เข้าระงับเหตุ ตาม

แผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขุมชน 

๓. การประสานหนว่ยงานต่าง ๆ -กรณีผูบ้าดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นที่/ข้างเคียง 

-วิทยุสื่อสาร ความถี่ ๑๕๖.๐๐๐ MHz 

-โทรศัพท์สายด่วน ๑๖๖๙ หรอื ๐๘๗-๒๕๕๔๙๔๐ 

-กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมมชนในการระงับภัย ให้ประธาน

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบ่้าน/ชุมชน 

รายงานต่อผูอ้ านวยการท้องถิ่น เพื่อขอความช่วยเหลือ 

 

 

๗ 



 

 

 

๒. กรณีสาธารณภยัรุนแรงเกินกว่าระดับหมูบ่้าน/ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดตัง้ศูนย์อ านวยการเฉพาะ

กิจฯ 

ผูอ้ านวยการท้องถิ่นออกค าสั่งตัง้ศูนย์อานวยการ เฉพาะกิจ 

๒. การเฝา้ระวัง ตดิตาม และรับ

แจ้งเหตุ ๒๔ ช่ัวโมง 

จัดเวรเฝา้ระวังติดตามสถานการณ์ 

๓. แจง้ข่าวเตือนภัย -แจ้งผูป้ระสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

-แจ้งผ่านทางสื่อต่าง ๆ 

-ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ -ผูอ้ านวยการท้องถิ่นเข้าพื้นที่ และตั้งศูนย์บัญชาการ เหตุการณ์ในที่

เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัด บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช้ 

อุปกรณ์ และ ยานพาหนะในการระงับเหตุ 

๕. การช่วยเหลือผูป้ระสบภัย -ปฏิบัติการด้นหา และช่วยเหลอืผูป้ระสบภัย 

-ปฐมพยาบาลผูป้ระสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อสง่ไปรักษา 

ตัวในโรงพยาบาลต่อไป 

-จัดหาปัจจัยสีใ่ห้แก่ผู้ประสบภัย 

-ให้การสงเคราะห์ผูป้ระสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อรายงานสถานการณใ์หก้อง อ านวยการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ และกองอ านวยการป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัย จังหวัดทราบ จนกระทั่งสถานการณภ์ัย

สิน้สุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงาน

ต่าง ๆ 

กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอ านวยการ ป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง/ส่วนราชการต่าง ๆ ในพืน้ที่/ 

องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรอื กองอ านวยการป้องกันและ

บรรเทา สาธารณภัยระดับเหนอืขึน้ไป  

-วิทยุสื่อสาร ความถี่ ๑๕๖.๐๐๐ MHz 

-โทรศัพท์สายด่วน ๐๘๗-๒๕๕๔๙๔๐ 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ ให้ด าเนินการอพยพ

เคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 

 

 

 

 

๘ 



 

 

 

๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่นจะรับ

สถานการณไ์ด้ให้รายงานต่อผูอ้ านวยการอ าเภอเพื่อส่งมอบการ

ควบคุมสถานการณ์ต่อไป 

 

การอพยพ 

วัตถุประสงค์ 

เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ

ด าเนินการอพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่ 

สถานที่ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเซตปลอดภัย

และสามารถใหก้ารบริการประชาชนได้หลักการปฏิบัติ 

 

๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. จัดท าแผนอพยพในพืน้ที่เสี่ยง

จากสาธารณภัย 

ประชุมผูท้ี่เกี่ยวขอ้ง 

๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ ประชุมและส ารวจสถานที่ 

-สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว์เลี้ยง 

-เส้นทางหลัก และส ารองส าหรับอพยพ 

-ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพทั้ง เส้นทาง

หลักและเส้นทางรอง 

-จัดเตรียมเครื่องมอื อุปกรณ์ ยานพาหนะ ที่จ าเป็นต่อการอพยพ 

-จัดล าดับความส าคัญซองการอพยพ โดยจัดแบ่ง ประเภท ซอง

บุคคลตามล าดับความส าคัญเร่งด่วน  

-ก าหนดจุดนัดหมายประจ าชุมชนและพืน้ที่รองรับ การอพยพ 

-จัดท าคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สัน้ ง่ายต่อการท าความ

เข้าใจ ให้ประชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหน่วย

ปฏิบัติการฉุกเฉิน หรอืหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝกึซ้อมแผนอย่างส่ าเสมอ 

๔. จัดประชุมหรอือบรมให้ความรู

ในการช่วยเหลือ ตัวเองเมื่ออยู่ใน

ประชุมหรอืฝกึเกอบรม 

๙ 



 

 

 

ภาวะฉุกเฉิน 

๕. ทบทวนและฝกึซ้อมแผนระบบ

เตือนภัยและ แผนอพยพ ประเมิน

เพื่อให้สามารถประยุกต์ใช ้ต่อไป 

ฝกึซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบ ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทางาน

ระบบสื่อสาร 

-ติดตอ่กับผูม้ี'วิทยุสื่อสาร/หรอืผูม้ีโทรศัพท์มอืถือเพื่อเชา้ร่วมในการ

แจ้งเตือนภัย 

-ฝกึซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประซาชนที่อาศัยและ

ท างานในพืน้ที่เสี่ยงภยั ว่ามีความ

เสี่ยงต่อภัยประเภทใดในหมีบ้าน/

ชุมชน เซ่น อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

การประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน 

 

๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย -จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจ านวนผูอ้พยพ และ สัตว์เลีย้ง 

-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ า อาหาร 

น้ าดื่ม และสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 

-จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพืน้ฐาน 

-จัดระเบียบพืน้ที่อพยพ โดยแบ่งพื้นที่ให้เป็นสัดส่วน 

เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 

-จัดท าแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นการตรวจสอบจ านวนผู้

อพยพ 

-จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณีพืน้ที่ ไม่เพียงพอ ๒. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือน ของผู้อพยพ 

 

๓. การด าเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. เรียกประชุมกองอ านวยการบีอง
กันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบ่้าน/
ชุมชน เมื่อได้รับข้อมูลแจ้งเตอืนจาก
อ าเภอ/หมูบ่้าน/ข้อมูลเครื่อง จัด
ปริมาณน้าฝน/มิสเตอรเ์ตือนภัย 

เรียกประชุมกองอ านวยการบีองกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ 

๑๐ 



 

 

 

๒. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อม
ระบบเตือน ภัยทั้งหมด (สัญญาณ
เตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพท์มอืถือ 
หรอืระบบเตือนภัยที่มอียู่ใน ท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ติดตามสถานการณ์จากทาง

ราชการ สื่อมวลชน และอาสาสมัคร

เตือนภัย 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการป้องกัน และบรรเทาสา

ธารณภัยองคก์ารบริหารส่วนต าบลบ้านเอือ้ง 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จ าเป็นในพ้นที่

ที่ประสบภัย 

-บัญชรีายชื่อผูอ้พยพ 

-บัญชจี านวนและชนิดชองสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ  

-ยานพาหนะ 

-อาหารที่ส ารองไว้สาหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๔. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการ

เตือนภัย 

ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 

๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับ

ผูอ้พยพและ สัตว์เลีย้ง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 

 

เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ออกประกาศเตอืนภัยเพื่ออพยพ ฝา่ยเฝ้าระวังและแจง้เตอืนภัยและฝา่ยสื่อสารชอง คณะกรรมการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน/ชุมชน ออกประกาศเตือนภัย

เพื่ออพยพให้สัญญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เข่น เสียงตามสาย 

วิทยุ หอกระจายข่าว โทรโข่ง นกหวีด หรอื สัญญาณเสียง/สัญลักษณ์

ต่าง ๆ ที่ก าหนดให้เป็นสัญญาณเตอืนภัย ประจ าชุมชน/หมูบ่้าน 

๒. ส่งฝา่ยอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุด

รวมพล เพื่อรับผู้อพยพหรอืตามบ้านที่

มีผู้ป่วย คนชรา เด็ก และสัตว์เลีย้ง 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการบ้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้

อพยพ 

จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพืน้ที่ประสบภัย 

 

 

 

 

 

 

๑๑ 



 

 

 

๔. การด าเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ตรวจสอบพืน้ที่ประสบภัย ส ารวจความเสียหายซองพื้นที่ประสบภัย รวมทั้งบ้านเรอืนของ

ผูเ้สียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็น

เส้นทางอพยพ 

ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจง้แนวทางการอพยพกลับให้

ประชาชนได้รับทราบ 

ประชุมผูเ้กี่ยวข้อง 

๔. ตรวจสอบความพร้อมของ

ประชาชนในการอพยพกลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย 

๔. ด าเนินการอพยพประชาชนกลับ

บ้านเรือน 

ชีแ้จงในที่ประชุมและดาเนินการอพยพประชาชนกลับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๒ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๔  ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุ) 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจ้ง 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 

๑๓ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๖  ขั้นตอน  ๑๘๐  นาท ีหรอื  ๓ ชั่วโมง) 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ด้านการสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ (๑  นาที) 

เสนอ หัวหน้าส านักงานปลัด อบต.  
(๕ นาที) 

เสนอปลัด  อบต. (๑๐  นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕  นาที) 

ด าเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผลการ
ปฏิบัติ 

๑๔ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  ๑๕๐  นาท ีหรอื  ๒  ชั่วโมง  ๓๐  นาท)ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ ากรณีส่งน้ าอุปโภค-บริโภค 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา (๑ นาที) 

ด าเนินการ 
(๑๕๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
(๙ นาที) 

๑๕ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีที่ได้รับค าสั่งจากผู้บังคับบัญชา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ าเอนกประสงค์ 

๑๖ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๔  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีที่ได้รับค าสั่งจากศูนย์สั่งการ) 

 

 

 

 

 

 

 

รับค าสั่งจากศูนย์ส่ังการ 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานศูนย์ส่ังการ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หน่วยปฏิบัติงานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 

คีย์ข้อมูลในระบบ  ITEMS 

๑๗ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๑๒  ขั้นตอน  ระยะเวลาด าเนินการ ๙๐ วัน นับแต่วันท่ีเกิดสาธารณภัย) 

๑
๗ 

รับเรื่องร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าส านักปลัด  (๕  นาที) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐ นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ผู้บริหารพิจารณา  (๑๕  นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ (๖๐  
นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
(๑๕  นาที 

เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกาเบิกจ่าย 

ส ารวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง 
(๑๒๐ นาที) 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
(๑๐ นาที) 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รายการช่วยเหลือ  อ าเภอศรีสงคราม 

๑๘ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  กรณเีกิดเหตุในพ้ืนที่รับผิดชอบ,    ๕  ขั้นตอน กรณเีกิดเหตุนอกพื้นที่) 

 

รับแจ้งเหตุ (๑  นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 
หลังได้รับอนุมัติ จากผู้บังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจเจ้าหน้าที่กลบัท่ีปกติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

ส ารวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดนอกพื้นที่ อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย 
(เหตุเกิดนอกพื้นที่ อบต.) 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 

๑๙ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก



 

แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

ความเร่งด่วน ด่วนที่สุด  

ที่ ชย ๗๗๘๐๑/ วันท่ี เดือน             พ.ศ. 

จาก นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ 

ถึง นายอ าเภอหนองบัวแดง 

....................................................................................................................................................... 

๑. ชนิดของภัย  □อุทกภัย  □วาตภัย □ภัยแล้ง  □อัคคีภัย  □ไฟป่า  □อากาศหนาว  

□แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม □สารเคมีและวัตถุอันตราย □อุบัตเิหตุ □ทุ่นระเบิดกับระเบิด  

□การบ้องกันและระงับภัยทางอากาศ □ การก่อวินาศกรรม  

□การอพยพประชาชนและส่วนราชการ □ อื่นๆ  

๒. ความรุนแรงของภัย   □ เล็กน้อย  □ บ้านกลาง    □ รุนแรง 

๓. ช่วงเวลาที่เกิดภัย เริ่มต้นเมื่อ วันที่ เดือน ..................... พ.ศ. .............. เวลา ................... น. 

สิน้สุดเมื่อ วันที่..... เดือน ..................... พ.ศ. .............. เวลา ................... น. 

๔. สถานที่เกิดภัย เลขที่ หมูท่ี.่....... ต าบลท่าใหญ่ อ าเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูมิ 

๕. ราษฎรที่ประสบภัย 

๕.๑ ราษฎรได้รับความเดือดร้อน ... คน ........................ ครัวเรือน 

๕.๒ บาดเจ็บ .....  ................... คน 

๕.๓ เสียชีวติ .....  ................... คน 

๕.๔ สูญหาย .....  ................... คน 

๕.๕ อพยพไปยังที่ปลอดภัย ...........  ............ คน ... ...............ครัวเรือน 

๖.ความเสียหายเบื้องต้น 

๖.๑ อาคารสิ่งปลูกสร้าง/บ้านเรือน ......  ....................... แห่ง 

๖.๒ พืน้ที่และทรัพย์สินทางการเกษตร .  ......................... ไร่ 

๖.๓ สิ่งสาธารณประโยชน์(เซ่น ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) ..............แหง่ 

๖.๔ ประมาณการความเสียหายในเบือ้งตน้ .................... บาท 

๖.๕ อื่นๆ (ระบุ) ..................................................  ........ หนว่ย 

๗. การบรรเทาภัยในเบือ้งต้น องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเอือ้ง ไดด้ าเนินการตรวจสอบความ

เสียหาย ในเบือ้งตน้ 

แล้ว .................................................................................  

๘. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใช ้รถดับเพลิง.....คัน รถบรรทุกน้ า.....คัน รถกู้ภัย.....คัน รถกู้ชีพ.....คัน 

รถบรรทุก......คัน เรือ......ล า เครื่องสูบน้ า......เครื่อง เครื่องมอือื่นๆ 

๙. การด าเนินงานของสว่นราชการอาสาสมัครมูลนิธิในพืน้ที่ .............................. ....... 



 

□ส่วนราชการอื่น(ซื่อ) ........................................  □ ภาคเอกชน(ซื่อ) ...................  

(ลงซื่อ) ............................... ..........ผูร้ายงาน 

( .............................. .........) 

        ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่



 

ค าขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรอืเจ้าของ หรอืผู้ครอบครองทรัพย์สิน 

ร้องขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห์ หรือบริการอื่นใด 

เขียนที.่............................................ 

วันที.่......เดือน...............พ.ศ............. 

ข้อ ๑ ข้าพเจ้า................................................................อายุ...............ปี สัญชาติ...................................... 

อยู่บ้านเลขที.่...............ตรอก/ซอย......................................ถนน................................................................ 

ต าบล/แขวง...........................................อ าเภอ/เขต...................................จังหวัด..................................... 

หมายเลขโทรศัพท์....................................................................... 

ในฐานะ  ผูป้ระสบภัย  เจ้าของทรัพย์สนิ  ผูค้รอบครองทรัพย์สิน 

  ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สนิ/ผูค้รอบครองทรัพย์สิน ซื่อ......................... 

  ผูร้ับมอบอ านาจของผูป้ระสบภัย/เจ้าของทรัพย์สนิ/ผูค้รอบครองทรัพย์สนิ ซื่อ.......................... 

ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์.....................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 

เมื่อวันที.่.........เดือน.....................พ.ศ. .........เวลา................น.(ที่เกิดสาธารณภัย)ได้รับความเสียหายดังนี้ 

(๑)......................................................................................................................................................... 

(๒) ........................................................................................................................................................

(๓) ........................................................................................................................................................ 

ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นค าขอต่อ  

ขอให้ออกหนังสือรับรองไจ้เป็นหลักฐานเพื่อ.............................................................................................. 

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 

โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี ้(ใส่เครื่องหมาย  ใน  หน้าข้อความที่

ต้องการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิตบิุคคล 

 บุคคลธรรมดา 

 ส าเนาบัตรประชาชน หรอืส าเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารอื่นใดที่ทางราชการออกให้ 

 ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 

 อื่นๆ ......................................................................... 

 นิตบิุคคล 

 ส าเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 

 ส าเนาหนังสอืบริคณหส์นธิ (ถ้ามี) 



 

 ส าเนาวัตถุประสงค์ของหา้งหุน้ส่วน (ถ้ามี) 

 อื่นๆ ......................................................................... 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 

 ๓. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)  

 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี) 

 ๕. อื่นๆ ............................................. 

    รวม.........................................ฉบับ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจรงิทุกประการ 

 

(ลงซื่อ) ....................................... ผูย้ื่นค าขอ 

( ......................................... ) 

ค าเตือน ผูใ้ดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก ่เจ้าพนักงานมคีวามผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ 

มาตรา ๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 

หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรอืเจ้าของทรัพย์สนิ หรอืผูค้รอบครองทรัพย์สนิ ถึงแก่ความตาย หรอืไม ่

สามารถยื่นค าขอได้ ด้วยตนเอง ใหท้ายาทโดยธรรม 

ผูจ้ัดการมรดก หรอืผู้รับมอบอ านาจของผูน้ั้น แล้วแต่กรณีเป็นผูย้ื่นค าขอ พรอ้มแสดงหลักฐาน

การเป็นทายาท ผูจ้ัดการมรดก และการมอบอ านาจดังกล่าวด้วย 

 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 

(ลงซื่อ).......................................................ผูต้รวจสอบ 

( ....................................................... ) 

(ลงซื่อ) .................................................... ผูร้ับรอง 

( ....................................................... ) 

(ลงซื่อ) .................................................... ผูร้ับรอง 

( ....................................................... )  



 

 

เลขที ่        /  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ 

๙/๑  หมู่ที่ ๑๐ ต าบลท่าใหญ่   

อ าเภอหนอบัวแดง  จังหวัดชัยภูม ิ 

๓๖๒๑๐ 

 

หนังสือรับรองผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

หนังสือฉบับนีใ้ห้ไว้เพื่อรับรองว่า..........................................เกิดวันที.่.................................. 

เลขประจ าตัวประซาซน/หนังสอืเดินทางเลขที่.............................../............................อื่นๆ.................(ถ้ามี) 

ที่อยู่ที่ประสบภัย บ้านเลขที่........หมู่ที.่.........ถนน..................ต าบล..................อ าเภอ................................ 

จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์.........................โทรศัพท์................................................................ 

ที่อยู่ตามทะเบียนบ้านหรอืที่อยู่ที่ตดิต่อได้ บ้านเลขที่..........หมูท่ี.่..........ถนน..................ต าบล.................... 

อ าเภอ........................จังหวัด..........................รหัสไปรษณีย์.........................โทรศัพท์............................... 

เป็นผู้ประสบภัยหรอืได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์............................................(ระบุประเภทของสาธารณ

ภัยและสถานที่เกิดภัย) เมื่อวันที่................................................. ความเสียหายของผู้ประสบภัย ตามบัญชี

ความเสียหายแนบท้ายหนังสอืรับรองของผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผูป้ระสบภัยมีสทิธิที่จะได้รับการสงเคราะห์และฟื้นฟูจากหน่วยงานของทางราชการด้านใด 

ด้านหนึ่งหรอืหลายด้านตามเงื่อนไข หลักเกณฑ์ และแนวทางที่หนว่ยงานนั้นก าหนด รายละเอียดตาราง

แสดงสทิธิทีจ่ะได้จากทางราชการปรากฏตามแนบท้ายนี้ 

ให้ ณ วันที่               เดือน                 พ.ศ. 

 

 

(............................................) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ 

  

 


