
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ อ าเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูมิ 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลท่ำใหญ่ อ ำเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูมิ 

 

1. ชื่อกระบวนงำน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ อ าเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูมิ 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

  1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

2. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ ์วธิีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตราย   

   ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บรกิำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วัน  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  

11. ช่องทำงกำรให้บรกิำร  

สถานที่ให้บรกิาร องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใดตั้งอยู่ใน

เขตท้องถิ่นใดให้ยื่นค าขอใบอนุญาตในเขตท้องถิ่นนั้น (  ระบุกลุ่ม/กอง/ฝา่ย ที่รับผิดชอบในการให้บริการใน

เขตท้องถิ่นนั้น) / ติดตอ่ด้วยตนเอง  ณ  หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแตเ่วลา  08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

 



 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ อ าเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูมิ 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์ วธิีการ 

  ผูใ้ดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแตล่ะประเภทกิจการ (ตามที่

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ตอ้งควบคุมในเขตท้องถิ่นนัน้) 

ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจา้พนักงานท้องถิ่นหรอืพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่

กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝา่ย ที่

รับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

    (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

   (2) ส าเนาใบอนุญาต  หรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ

อนุญาต 

  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 

   (4) ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ ์วธิีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่

ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น 

หมำยเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเ่จา้หนา้ที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่

ระบุไว้ในคู่มอืประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตว่ันพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นค า

ขอรับใบอนุญาตประกอบ

กิจการที่เป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ (แตล่ะประเภท

กิจการ) พร้อมหลักฐานที่

ท้องถิ่นก าหนด 

 

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หนว่ยงานที่

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของค าขอ และ

ความครบถ้วนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

    กรณีไม่ถูกต้อง/

1 ช่ัวโมง - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หนว่ยงานที่

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท



 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ อ าเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูมิ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจง้ตอ่

ผูย้ื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม

เพื่อด าเนนิการ หากไม่

สามารถด าเนินการได้ใน

ขณะนั้น ให้จัดท าบันทึก

ความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรอื

หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้

เจ้าหน้าที่และผูย้ื่นค าขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นดว้ย 

 

 

ของท้องถิ่น 

2. หากผู้ขอ

ใบอนุญาตไม่แก้ไข

ค าขอหรอืไม่ส่ง

เอกสารเพิ่มเติมให้

ครบถ้วน ตามที่

ก าหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าที่สง่คนืค า

ขอและเอกสาร 

พร้อมแจ้งเป็น

หนังสือถึงเหตุแห่ง

การคนืด้วย และแจ้ง

สิทธิในการอุทธรณ์ 

(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 

วิธีปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง พ.ศ. 

2539) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่

ด้านสุขลักษณะ 

    กรณีถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 

เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

     กรณีไม่ถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 

แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้านสุขลักษณะ 

20 วัน - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หนว่ยงานที่

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น 

2. กฎหมายก าหนด

ภายใน  

30 วัน นับแต่วันที่

เอกสารถูกต้องและ



 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ อ าเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูมิ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 

 

ครบถ้วน 

(ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสุข พ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 

 

การแจ้งค าสั่งออก

ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่

อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสอืแจง้การ

อนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต

ทราบเพื่อมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น

ก าหนด หากพ้นก าหนดถือ

ว่าไม่ประสงค์จะรับ

ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ

หรอืข้อแก้ตัวอันสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาต 

        แจ้งค าสั่งไม่ออก

ใบอนุญาตประกอบกิจการ

ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

(ในแต่ละประเภทกิจการ) 

แก่ผู้ขออนุญาตทราบ 

พร้อมแจ้งสทิธิในการ

อุทธรณ์ 

 

8 วัน - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หนว่ยงานที่

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น 

2. ในกรณีที่เจา้

พนักงานท้องถิ่น ไม่

อาจออกใบอนุญาต

หรอืยังไม่อาจมี

ค าสั่งไม่อนุญาตได้

ภายใน 30 วัน นับ

แตว่ันที่เอกสาร

ถูกต้องและครบถ้วน 

ให้แจ้งการขยาย

เวลาให้ผู้ขออนุญาต

ทราบทุก 7 วัน 

จนกว่าจะพิจารณา

แล้วเสร็จ พร้อม

ส าเนาแจ้งส านัก 

 



 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ อ าเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูมิ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

  ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 

 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณี

มีค าสั่งอนุญาต) 

    แจ้งให้ผูข้ออนุญาตมา

ช าระค่าธรรมเนียมตาม

อัตราและระยะเวลาที่

ท้องถิ่นก าหนด (ตาม

ประเภทกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพที่มี

ข้อก าหนดของท้องถิ่น)  

 

 

1 วัน - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หนว่ยงานที่

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น 

2. กรณีไม่ช าระตาม

ระยะเวลาที่ก าหนด 

จะต้องเสียค่าปรับ

เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 

ของจ านวนเงินที่ค้าง

ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วัน 

14. งำนบรกิำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

ยังไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 
รำยกำร

เอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรอง

นิตบิุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น



 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ อ าเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูมิ 

ที่ 
รำยกำร

เอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท

กิจการ) 

4) 

ใบมอบอ านาจ 

(ในกรณีที่มกีาร

มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท

กิจการ) 

5) 

หลักฐานที่แสดง

การเป็นผู้มี

อ านาจลงนาม

แทนนิตบิุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท

กิจการ) 

 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รำยกำร

เอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส าเนาเอกสาร

สิทธิ์ หรอื

สัญญาเช่า หรือ

สิทธิอื่นใด ตาม

กฎหมายในการ

ใช้ประโยชน์

สถานที่ที่ใช้

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท

กิจการ) 



 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ อ าเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูมิ 

ที่ 
รำยกำร

เอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ประกอบกิจการ

ในแต่ละประเภท

กิจการ 

2) 

หลักฐานการ

อนุญาตตาม

กฎหมายว่าด้วย

การควบคุม

อาคารที่แสดงว่า

อาคารดังกล่าว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามที่ขอ

อนุญาตได้ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท

กิจการ) 

3) 

ส าเนา

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายอื่นที่

เกี่ยวข้องในแต่

ละประเภท

กิจการ เช่น 

ใบอนุญาตตาม 

พ.ร.บ. โรงงาน 

พ.ศ. 2535  

พ.ร.บ. ควบคุม

อาคาร พ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. 

โรงแรม พ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. 

การเดินเรอืใน

น่านน้ าไทย พ.ศ. 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท

กิจการ) 



 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ อ าเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูมิ 

ที่ 
รำยกำร

เอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

2546 เป็นต้น 

4) 

เอกสารหรอื

หลักฐานเฉพาะ

กิจการที่

กฎหมาย

ก าหนดให้มีการ

ประเมินผล

กระทบ เช่น 

รายงานการ

วิเคราะห์

ผลกระทบ

สิ่งแวดล้อม 

(EIA) รายงาน

การประเมนิผล

กระทบต่อ

สุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท

กิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวัด

คุณภาพด้าน

สิ่งแวดล้อม (ใน

แตล่ะประเภท

กิจการที่

ก าหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท

กิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทย์

และหลักฐาน

แสดงวา่ผา่นการ

อบรมเรื่อง

สุขาภิบาล

อาหาร (กรณียื่น

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท



 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่ อ าเภอหนองบัวแดง จังหวัดชัยภูมิ 

ที่ 
รำยกำร

เอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ขออนุญาต

กิจการที่

เกี่ยวข้องกับ

อาหาร) 

กิจการ) 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 

อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ ฉบับละไม่เกิน 10,000 

บำทต่อปี  (คดิตำมประเภทและขนำดของกิจกำร) 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ช่องทำงกำรร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าใหญ่  อ าเภอหนองบัวแดง  จังหวัดชัยภูมิ  36210   

โทร / โทรสาร  044-056011 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 


